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Przyjety na zbiorce Komendy Hufca Uchwatq Nr 4/1X/2008 dnia 25 wrzesnia 2008r.



Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1.

Podstawe wydania niniejszego regulaminu stanowi:

- Statut ZHP

- Uchwata GK ZHP nr 41/2006 z 10 pazdziernika 2006 r. w sprawie zatwierdzania ,,Za-
sad tworzenia i dziatania hufca”

- uchwata GK ZHP nr 56/2003 z 15 kwietnia 2006r. w sprawie ,,Zasad dziatalnosci fi-
nansowo - gospodarczej w ZHP”

- Plan Rozwoju Hufca ZHP Ziemi Raciborskiej na lata 2007-2011

§ 2.

Komendant i Komenda Hufca sq wtadzami wykonawczymi Hufca dziatajqcymi na pod-
stawie przepisow prawa, a w szczegolnosci:

- ustawy prawo o stowarzyszeniach,

- postanowien Statutu ZHP,

- zasad tworzenia i dziatania Hufca oraz niniejszego regulaminu,

- ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

§ 3.

Kompetencje Komendanta i Komendy Hufca obejmujg wszystkie czynnosci konieczne
do realizacji zadan Hufca okreslonych w Statucie ZHP, uchwatach wtadz Chorqgwi,
wtadz naczelnych oraz podjetych podczas zjazdu Hufca.

§ 4.

Tryb powotania i odwotania Komendanta i Komendy Hufca w catosci, jak i poszczegol-
nych jej cztonkow okresla Statut ZHP (rozdziat 6 i 7).

- dbac o wizerunek i nie naraza¢ dobrego imienia ZHP,

- doskonali¢ dziatalnos¢ organizacyjng i merytoryczng podlegtego zespotu, namiestnic-
twa, sztabu, komisji,

- planowac wydatki, oszczednie gospodarowac przyznanymi srodkami, prawidtowo go-
spodarowac srodkami publicznymi,

- wspotpracowac z namiestnikami, szefami innych zespotéow w zakresie niezbednym do
prawidtowej realizacji zadan,

- wspotpracowac z druzynami i srodowiskami instruktorskimi,

- dbac¢ o mienie ZHP, ktore jest w jego dyspozycji lub w dyspozycji zespotu, ktérym
kieruje.

Odpowiada za:

- atmosfere pracy sprzyjajqcq realizacji zadan,



- kompletowanie i archiwizowanie dokumentacji, akt, itp.

- przestrzeganie przepisow o ochronie danych osobowych,

- przestrzeganie przepisow o ochronie tajemnicy panstwowej i

stuzbowej,

- wtasciwe wykorzystanie (zgodnie z przeznaczeniem)

urzqdzen, lokali i wyposazenia stanowigcego wspolnqg wtasnos¢ Hufca.

- bezposrednio nadzoruje prace zastepcy, skarbnika oraz cztonkéw komendy;

- wspotpracuje z innymi organizacjami harcerskimi;

2. Zadania wymienione w punktach 1-8 Komendant Hufca wykonuje bezposrednio lub
posrednio przez cztonkow Komendy Hufca szefow podstawowych jednostek organiza-
cyjnych i pracownikow Hufca.

3. W przypadku nieobecnosci Komendanta Hufca zadania w

niniejszym regulaminie wykonuje phm. Alicja Kotton

§ 5.

Ramowy zakres kompetencji.

Kazdy instruktor bedqgcy we wtadzach Hufca, petnigcy funkcje w réznych strukturach:
Ma prawo:

- reprezentowac¢ Komende Hufca zgodnie z posiadanymi petnomocnictwami oraz szcze-
goétowym zakresem zadan,

- sktadac wnioski o wyrdznienie lub zastosowanie kary wobec podlegtych instruktoréw,
- przedktadac propozycje instruktorow, harcerzy i wedrownikow do pracy w zespotach
i referatach z uwzglednieniem kwalifikacji wymaganych na poszczegolne funkcje,

- do odpowiednich warunkow pracy, niezbednych do efektywnego i prawidtowego re-
alizowania przyjetych obowiqzkow,

- do informacji, do korzystania ze sprzetu i urzqdzen biurowych,

Ma obowiqzek:

- podnosi¢ wtasne kwalifikacje poprzez samoksztatcenie, uczestnictwo w kursach,
warsztatach, udziat w szkoleniach seminariach oraz dbac o podnoszenie kwalifikacji
podlegtych instruktordéw i pracownikow,

§6.

1. W sktad Komendy Hufca wchodzg;

- Komendant Hufca,

- 1 zastepca Komendanta Hufca ds. programowych
- Skarbnik Hufca,

- cztonkowie Komendy (w tym kwatermistrz hufca)



Rozdziat I
Organizacja pracy Komendanta i Komendy Hufca

§7.

1. Komendant Hufca organizuje i kieruje pracq Komendy Hufca.
2. Komendant Hufca w szczegolnosci:

- zwotuje zbidrki Komendy Hufca,

- ustala porzqdek zbiorki i przewodniczy obradom Komendy
Hufca,

- nadzoruje wykonanie uchwat Komendy Hufca.

§ 8.

1. W przypadku nieobecnosci Komendanta Hufca zadania okreslone w § 6 ust. 2
niniejszego regulaminu wykonuje zastepczyni Komendanta phm. Alicja Kotton
2. Komendant Hufca w drodze uchwaty okresla organizacje pracy Komendanta i Ko-
mendy Hufca w tym podziat zadan przypisanych poszczegdlnym cztonkom Komendy
Hufca.

Rozdziat Il
Tryb pracy Komendy Hufca

§9.

2. Komenda Hufca obraduje i podejmuje decyzje na zbidrkach zwotywanych przez
Komendanta Hufca zgodnie z przyjetym planem pracy Komendy Hufca, jednak nie rza-
dziej niz raz w miesigcu. Komendant Hufca zobowiqzany jest rowniez zwotac zbiorke
Komendy Hufca na wniosek, co najmniej 1/3 sktadu Komendy Hufca w terminie 7 dni
od daty ztozenia wniosku.

3. W zbidrkach Komendy Hufca majq prawo uczestniczy¢: przewodniczqcy Komisji Re-
wizyjnej Hufca, a na zaproszenie Komendanta Hufca réwniez inne osoby, lub osoba
delegowana przez Przewodniczqcego KRH.

§ 10.

1. Komenda Hufca podejmuje decyzje w formie uchwat. Za przygotowanie projektow
uchwat odpowiedzialni sq poszczegdlni cztonkowie komendy hufca zgodnie z przydzia-
tem zadan.

2. Uchwaty Komendy Hufca podejmowane sq zwyktq wiekszosciq gtosow, w obecnosci,
co najmniej potowy sktadu Komendy Hufca.

3. W przypadku réwnej liczby gtosow rozstrzyga gtos Komendanta Hufca lub cztonka
Komendy Hufca prowadzqcego zbiorke podczas nieobecnosci Komendanta Hufca.



4. Uchwate Komendy Hufca podpisuje Komendant Hufca lub cztonek Komendy prowa-
dzqcy zbiorke Komendy Hufca.

5. Uchwaty Komendy Hufca i decyzje Komendanta Hufca niezgodne z prawem, Statu-
tem ZHP oraz uchwatami i decyzjami wtadz wyzszego stopnia sq niewazne. Niewaz-
nos¢ uchwat i decyzji Komendy Hufca stwierdza Komenda Chorggwi Slgskiej, komen-
dant Chorqgwi Slgskiej.

§11.

1. Z kazdej zbidrki Komendy Hufca sporzqdza sie protokot.

Protokodt podpisujq obecni cztonkowie Komendy Hufca oraz

protokolant..

2. Protokot jest zatwierdzany najpozniej na nastepnej zbiorce Komendy Hufca.

§12.

Komendant Hufca zobowiqzany jest do przekazywania na biezqco
nastepujqgcych dokumentow:
1) do zespotow instruktorskich Hufca:
- rozkazy Komendanta Hufca;
- plan pracy Hufca oraz plan ksztatcenia;
2) do biura Komendy Chorggwi:
- rozkazy Komendanta Hufca;
- plan pracy Hufca oraz plan ksztatcenia;
- protokoty ze zbiérek Komendy Hufca;
- dokumentacje finansowo-gospodarczg;
- dokumentacje Zjazdu Hufca;
- ankiety opisowe i analize spisu harcerskiego;
- inne okreslone przez wtadze wyzszego stopnia lub
wynikajqce z odrebnych przepisow.

Rozdziat IV
Struktura organizacyjna Komendy Hufca

§ 13.

1. Dla wtasciwej realizacji zadan organizacyjnych, programowych oraz gospodarczych
Komenda Hufca pracuje w odpowiedniej strukturze, w ktorej kazdemu z cztonkéw
Komendy przypisane sq zadania.

2. Komenda Hufca poszczegdlne zadania wypetnia poprzez namiestnictwa, zespoty in-
struktorskie, komisje, podstawowe jednostki organizacyjne i gospodarcze oraz prze-
wodniczqcych kregow, komendantow szczepdw, rad szczepow, druzynowych, rad dru-
zyn, szefow itp.

3. W zaleznosci od potrzeb Komendant Hufca powotuje: sztaby, komisje, zespoty, pet-
nomocnikoéw do realizacji okreslonego zadania, ktore pracujq okresowo lub na state.



Rozdziat V
Szczegotowe zakresy zadan i kompetencji

§ 14.

Zadania Komendanta Hufca:

1. Kieruje biezqcq dziatalnosciq Hufca.

2. Reprezentuje Hufiec wobec wtadz, instytucji i organizacji.
3. Okresla organizacje pracy Komendy Hufca i kieruje jej pracami w
szczegolnosci:

- opracowuje plan pracy Komendy Hufca;

- zwotuje zbidrki komendy;

- ustala porzqdek zbiorki i przewodniczy obradom Komendy;
- nadzoruje realizacje uchwat Komendy Hufca;

2. Wydaje rozkazy.

3. Koordynuje dziatalnoscig Ruchu Przyjaciot Harcerstwa.

4. Wykonuje uchwaty i decyzje wtadz ZHP.

5. Powotuje i odwotuje namiestnikow, szefow zespotdw instruktorskich oraz innych

podstawowych jednostek organizacyjnych.

6. Wykonuje inne zobowiqgzania wynikajgce z petnomocnictw otrzymanych od Komen-

danta i skarbnika Chorqgwi w tym:

- zobowiqzania wynikajqce ze stosunku pracy;

- tgcznie ze skarbnikiem Hufca zarzqdza majqgtkiem, wydaje
zezwolenia na samodzielne prowadzenie finanséw przez
jednostki organizacyjne hufca;

- udziela petnomocnictw;



